SP|E doe

Gemeinde Spiez — Arbeiten, wo andere Ferien machen

Willkommen in der schénsten Bucht Europas! Die Gemeinde Spiez am Thunersee vereint Tradition und
Moderne in funf lebendigen Ortsteilen: Spiez, Spiezwiler, Hondrich, Faulensee und Einigen. Unsere
Gemeinde zahlt rund 160 Mitarbeitende, die in sieben Abteilungen die Zukunft von Spiez gestalten.
Werde Teil dieses Teams und bring deine Kompetenzen in einem professionellen und
zukunftsorientierten Arbeitsumfeld ein.

Die Abteilung Finanzen verantwortet ein modernes, transparentes und nach New Public Management
organisiertes Rechnungswesen. Zur Abteilung Finanzen zahlen die beiden Bereiche Buchhaltung und
Liegenschaften. Im Team der Liegenschaften werden alle Immobilien des Finanz- und
Verwaltungsvermoégens zentral bewirtschaftet. Fir unser Team im Bereich Liegenschaften suchen wir
per August 2026 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Liegenschaften 80 - 100%

Du bist die zentrale Anlaufstelle im administrativen Bereich der Liegenschaften und sorgst dafir, dass
im Hintergrund alles reibungslos lauft.

Dein Aufgabenbereich umfasst folgende Tatigkeiten:

Bewirtschaftung gemeindeeigene Bootsanlagen

Bewirtschaftung Gemeindezentrum Létschberg

Mitwirkung Raumreservation Schul- und Sportanlagen

Mitarbeit Immobilienbewirtschaftung

Schalter- und Telefondienst sowie allgemeine Administrationsaufgaben

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erfahrung in der Objekt- oder Immobilienbewirtschaftung von Vorteil
Kundenorientierte, kommunikationsstarke und teamfahige Personlichkeit
Selbststandige, initiative und exakte Arbeitsweise

Flair furs Texten (Web & Print)

Deine Benefits bei uns:

o Flexibilitat: Mitgestaltung des Aufgabengebiets nach deinen Kompetenzen und Interessen

e Summer Vibes: Gratis-Eintritt in das Freibad Spiez fur die perfekte Abkihlung nach Feierabend

o Flexibilitat: Ein Jokertag pro Jahr zur freien Verfiigung

e Fitness & Cash: Verginstigte Fithess-Abos und Reka-Checks fir deine Freizeit

e Arbeitsklima: Ein moderner Arbeitsplatz, an dem ein wertschatzendes Miteinander und eine
offene Kommunikation gelebt werden

Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung und darauf, dich bald in unserem Team willkommen zu
heissen. Werde Teil von Spiez — mit uns gestaltest du die Verwaltung der Zukunft!

Eckdaten:

Stellenantritt: per August 2026 oder nach Vereinbarung
Anstellungsbedingungen: nach kantonalen und gemeindeinternen Richtlinien
Bewerbung an: personaldienst@spiez.ch

Méchtest du mehr Uber deinen kinftigen Arbeitsalltag erfahren?
Matthias Schipbach, Abteilungsleiter Finanzen, freut sich auf deinen Anruf unter 033 655 33 40.
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