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Merkblatt Ausschreibung Freiwilligenjobs

Die Spiez Marketing AG ist im Auftrag der Gemeinde für die Koordination der Freiwilligenarbeit zuständig. In dieser Funktion sind wir bestrebt, Schnittstellen zu schaffen zwischen den Freiwilligen von Spiez sowie den Organisationen, welche für bestimmte Projekte und Aufgaben Helfer suchen.

Die Spiez Marketing AG übernimmt die Ausschreibung von Freiwilligenjobs, sie tritt jedoch nicht direkt als Vermittler auf. 

Falls Sie als Verein oder Organisation angewiesen sind auf ehrenamtliche Tätigkeit für längere Perioden und/oder auf freiwillige Helfer für einzelne Projekte, haben Sie die Möglichkeit, uns Ihren Bedarf zu melden. Diese Dienstleistung ist für Sie kostenlos. Je genauer, wir Ihren Bedarf kennen, desto höher sind die Chancen, die Stelle mit geeigneten Freiwilligen zu besetzen. 

Wir kommunizieren Ihre Ausschreibung über folgende Kanäle:

· www.wohnen.spiez.ch -> Rubrik Freiwilligenarbeit
· SpiezInfo
· Aushang im Info-Center Spiez
· Aushang in der Einwohnergemeinde Spiez
· Ordner Freiwilligenarbeit im Info-Center Spiez


Folgende Punkte gilt es bei der Meldung zu beachten:

· Melden Sie Ihren Bedarf mit dem offiziellen Formular „Ausschreibung Freiwilligenarbeit“ (Formulare zum Downloaden unter www.wohnen.spiez.ch unter der Rubrik Freiwilligenarbeit)
· Geben Sie vollständige und genaue Meldungen ab.
· Senden Sie uns das ausgefüllte Erfassungsformular oder ein ähnliches Dokument mit den Angaben per E-Mail an spiez@thunersee.ch oder geben Sie die Information am Schalter des Info-Centers Spiez ab.
· Informieren Sie uns, falls die Stelle besetzt werden konnte.
· Bei einer erfolgreichen Vermittlung, sind Sie als Organisation verpflichtet, uns die Kontaktdaten des neuen Freiwilligen telefonisch oder schriftlich mitzuteilen.

Besten Dank für Ihre Mithilfe. Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.



	
Ausschreibung Freiwilligenjob

Wir suchen freiwillige Mitarbeitende für eine Tätigkeit in der Gemeinde Spiez:

	Organisation
	[bookmark: Text3]     

	Kontaktperson
	     

	Telefonnummer
	     

	E-Mail-Adresse
	     

	Adresse, Ort
	     

	Stellenbezeichnung
(Wir suchen…)
	     

	Start Tätigkeit
	     

	Dauer Tätigkeit
Aufwand pro Woche oder pro Projekt
	     

	Stellenbeschrieb / Aufgaben
	     

	Anforderungen
	     

	Spesen
Versicherungsschutz
	     

	Rubrik (Mehrfach-nennungen möglich)
	[bookmark: Kontrollkästchen4]	|_| Sport
[bookmark: Kontrollkästchen5]	|_| Bildung
[bookmark: Kontrollkästchen6]	|_| Kultur
[bookmark: Kontrollkästchen7]	|_| Familien
|_| Soziales
		|_| Politik
	|_| Wirtschaft
	|_| Natur und Umwelt
	|_| Verkehr und Ortsbildgestaltung
	|_| Veranstaltungen und Märkte

	Publikationsdauer
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